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A Koch Valéria Gimnazium, Altalanos Iskola, Ovoda, Kollégium és Pedagogiai Intézet (székhely: 7624
Pécs, Tiborc utca 28/1., OM azonosito: 200406) (a tovabbiakban: Iskolakézpont) a vonatkozé Eurdpai
Uniods (igy kiilondsen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl szold 2016/679. szdma Eurdpai Parlament és Tanacs rendelete [tovabbiakban: GDPR]),
valamint hazai (igy kiiléndsen az informécios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény [tovabbiakban: Infotv.], kiemelten annak 25/A.§ (3) bekezdése; tovabba a
nemzeti kdznevelésrél szol6 2011. évi CXC. térvény [tovabbiakban: Nkt.] 43. § (1) bekezdése alapjan)
jogszabalyoknak valé megfelelés érdekében az Iskolakdzpont adatkezeléseire vonatkozo szabalyokat az
alabbiak szerint hatdrozza meg.

Jelen Szabalyzatban, egységes szerkezetbe foglalva az adatbiztonsdgra vonatkoz6 eldirasok is
megtalalhatok.

I. Altalanos rendelkezések
A szabalyzat célja

1.1. Figyelembe véve, hogy az Iskolakdzpontnak a szokasos iigymenetében elengedhetetleniil sziikséges
személyes adatokat gylijtenie és kezelnie, az Iskolakdzpont szdmara a legfontosabb célkitiizések kdzott
szerepel az altala végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi folyamatok jogszeriségének, atlathatésaganak,
hitelességének, pontossaganak és bizalmi jellegének erdsitése, az adatok integritdsanak megorzése,
illetve az érintettek joggyakorlasanak elésegitése (kiilonds tekintettel arra is, hogy az érintettek jelentds
része gyermek) tisztességes eljarasi keretek kialakitasaval és fenntartasaval.

1.2. Az Iskolakdzpont elkotelezte magat amellett, hogy szabalyozasi, szervezetalakitasi és
dokumentalasi eszkdzei révén megteremti a zart, teljes korii, folyamatos és a kockazatokkal aranyos
adatvédelem jogszeri mechanizmusait, melyek kiillondsen a kovetkezok:

a) az Iskolakdzponton beliili biztonsagtudatos viselkedés elémozditasa;

b) a jogszabalyoknak megfeleld eljarasrendek létrehozasa, tovabba az eljarasrendeknek megfeleld
adatvédelmi gyakorlatok és operativ tevékenységek kialakitasa;

c) az atlathatosagot és elszamoltathatosagot biztositd dokumentacio elkészitése;

d) az Iskolakozponttal jogviszonyban all6 dolgozok, gyermekek, tanulok, valamint ezen gyermekek,
tanulok sziileinek/torvényes képviseldinek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd ligymenetek
kialakitasa;

e) a kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa;
f) az érintetti jogok biztositasa;

g) az adatvédelmi incidensek megel6zésére vonatkozo intézkedések meghozatala.

A szabalyzat hatilya

2. A szabalyzat hatalya kiterjed:

a) minden, az Iskolakozponttal kozalkalmazotti-, vagy barmely egyéb foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyban all6 személyre, kiilonésen azokra, akik a munkahelyi feladataik ellatasa soran személyes
adatokkal dolgoznak (tovabbiakban: dolgozo);
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b) az Iskolakozpont teljes feladatellatasara, az Iskolakdzpont minden adatkezelési folyamatara;

c) az Iskolakdzpontban kezelt minden olyan adatra, amely a GDPR és az Infotv. rendelkezései alapjan

c ey

Ertelmezé rendelkezések

3. Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a) adatfeldolgozod: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gytjtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolds vagy dsszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

c) adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

d) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja;

e) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhet6ve tétele;
f) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;

g) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tdrolt vagy mas mdodon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

h) alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdé meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem Iehet kapcsolni;

1) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attol, hogy harmadik fél-e; (azon kozhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek. Az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleloen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak.);

j) érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelmli kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil
kifejezo cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;
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k) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

I) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

m) nyilvantartadsi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt,
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4lloménya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto;

n) profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6dé bizonyos személyes jellemzok
értékelésére, kiillonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznalnak;

0) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a jelen Szabalyzatban:
»erintett”) vonatkozo barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd. Az Iskolakdzpont
vonatkozasaban adatkezelonek jellemzden az Iskolakdzpontot, érintettnek pedig foglalkoztatasra
iranyuld jogviszony esetén a dolgozot, nevelési-oktatasi jogviszony esetén a gyermeket, tanulot, illetve
az annak jogait gyakorlo torvényes képviselot (sziild, gyam) kell érteni.

p) személyes adatok kiilonleges kategoriai: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy0zodésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozoé személyes
adatok.

Az érintettség vizsgalata

4.1. Az Iskolakozpont belso vizsgalata sordn megallapitotta, hogy az Iskolakdzpont a GDPR hatalya ala
tartozik, mivel személyes adatokat részben automatizalt modon, illetve nem automatizalt modon egy
nyilvantartasi rendszer részeként kezel, tovabba mint adatkezeld az Union beliil tevékenységi hellyel
rendelkezik. Megallapitasra keriilt az is, hogy az Iskolakozpont az Infotv. hatalya alatt all, tekintve,
hogy Magyarorszag teriiletén automatizalt eszkozokkel és manualis modon folytat adatkezelést
természetes személyek adataival kapcsolatban.

4.2. A 4.1. pontban foglaltakra tekintettel a GDPR és az Infotv. el6irasai az Iskolakézpont valamennyi
adatkezelési miiveletére alkalmazandok, fiiggetleniil azok formajatol.

4.3. Az Iskolakozpont kotelezettséget vallal arra, hogy minden egyéb magyarorszagi kotelez6 aktussal
¢s jogszaballyal 0sszhangban, azoknak megfelelve, az agazati kiilonos eldirasokat is betartva folytatja
az adatkezelési tevékenységét.
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A szabalyzat els6bbsége

5. Az Iskolakézpont minden belsé szabalyozd eszkoz megalkotasakor figyelemmel van a jelen
szabalyzat rendelkezéseire. Az Iskolakdzpont egyéb belsd szabalyzoinak és jelen szabalyzatnak az
Osszelitkozése esetén, azt a jelen Szabalyzat els6bbségének kimondasaval sziikséges feloldani.

Az altalanos feliilvizsgalat rendje

6.1. A Szabalyzat altalanos feliilvizsgalatara évente egy alkalommal keriil sor, tovabba minden olyan
esetben, amikor a szabalyozas idGpontjaban iranyadd koriilményekben jelentGs valtozas torténik.
Jelentds valtozas kiilondsen, ha a jogszabalyi hattér, valamint az adatkezelési folyamatok vagy a kezelt
adatok kore lényeges mértékben eltér a szabalyozaskori allapotatol. Szintén jelentOs valtozasként
értékelendd, ha az adatkezelési folyamat nem, de az alkalmazott informatikai rendszer vagy a
tevékenységi hely fizikai kdrnyezete valtozik meg.

6.2. A fentiektdl eltérd feltételek és hataridok keriilhetnek megallapitasra az egyes eljarasrendekkel és
vizsgalatokkal kapcsolatban (kiilonos feliilvizsgalatok).

Az adatbiztonsagi szervezetrendszer

7. Az Iskolakozpont a feleldsségi korok egyértelmii kijelolésével és azok betartasaval torekszik
elémozditani az adatbiztonsagot a szervezeten beliill. A jogszabalyi megfelelés biztositisa az
Iskolak6zpont vezet6jének feladata.

Az adatvédelmi tisztviselo

8. Az Iskolakozpont jogszabalyi kotelezettségeinek eleget téve vizsgalatot folytatott le annak érdekében,
hogy megbizonyosodjon réla sziikséges-e adatvédelmi tisztvisel6t kijelolnie. Ennek alapjan
megallapitast nyert, hogy az Iskolakézpontban a GDPR szabalyainak megfeleléen kotelezd az
adatvédelmi tisztvisel kijelolése. Az errdl késziilt indokolds az 1. szamu mellékletben olvashato.

I1. Dolgozdokra vonatkozo altalanos felel6sségi szabalyok
A szabalyzat megismerése

9. Az Iskolakozpont vezetése kotelezettséget vallal arra, hogy mindent téle elvarhato intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy a jelen szabalyzatot, illetve annak tartalmat az Iskolakdzpont dolgozoi
megismerjék és megértsék az abban foglalt kotelezettségeiket.

Altalanos szabalyok

10.1. Valamennyi dolgozo, aki az Iskolakézpontban feladata ellatasa soran a személyes adatokon
miveleteket végez, vagy az Iskolakdzpont birtokaban 1évé személyes adatokhoz hozzaféréssel
rendelkezik, koteles azokat kizarolag a munkavégzése korében és céljabol kezelni, illetve feldolgozni,
mely kotelezettség keretében:

a) a munkavégzés soran megszerzett személyes adatok vezet6i irasos engedély nélkiil nem oszthatok
meg harmadik személyekkel, illetve nem hozhatok nyilvanossagra,

b) masok személyes adatai nem kezelhetdek onkényesen;
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c) az adatok kezelésekor az adatbiztonsagi elvarasoknak megfelelé koriltekintéssel ¢és
elévigyazatossaggal kell eljarni. Személyes adatokon csak a vezetdi utasitasnak megfeleld adatkezelési
tevékenységek végezhetdk.

10.2. Az Iskolakozponton beliili jogosultsaggal nem rendelkezd személyekkel sem oszthatok meg a
személyes adatok.

10.3. Minden dolgozénak kotelessége rendszeresen feliilvizsgalni az altala kezelt adatokat, a
sziikségtelen és jogellenes adatkezelési miiveletek megakadalyozasa érdekében, igy kiillondsen

a) a dolgozok a feladatkoriikbe tartozé személyes adatok koziil a jogalap, illetve cél nélkiil kezelt
adatokat tordlni kotelesek. Ha az adatok tordlhetéségével kapcesolatban kétség meriil fel, feltétleniil az
Iskolakdzpont vezetdjéhez kell fordulni;

b) amennyiben felmertiil egy adattal kapcsolatban a pontositas sziikségessége — mert az hibas, hianyos
vagy aktualitdsat vesztette — akkor azt haladéktalanul helyesbiteni, vagy ha ez nem lehetséges tordlni
kell.

10.4. A személyes adatokat a lehet6 legkevesebb adattarolo helyen sziikséges tarolni.

10.5. Az Iskolakozpont egyetlen dolgozoja sem készithet vezetdi engedély nélkiil személyes adatokat
tartalmazo nyilvantartast vagy egyéb forrast.

10.6. Abban az esetben, ha az Iskolakozpont valamely dolgozdja adatvédelmi incidens
bekovetkezésének lehetdségét észleli, vagy az adatfeldolgozotol adatvédelmi incidensre vonatkozo
értesitést kap késedelem nélkiil, de legkésobb a tudomasszerzést kdvetd 12 6ran beliil koteles azt jelezni
az Iskolakozpont vezetoje felé.

10.7. Az Iskolakézpont minden dolgozdja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintet6jogi
feleldsséggel tartozik a munkavégzése soran tudomasara jutott személyes adatok jogszerli kezeléséért.

II1. Erintetti jogok
Elézetes tajékoztatas

11. Az Iskolakozpont kotelezettséget vallal az érintetti jogok tiszteletben tartasara és a gyakorlasuk
elésegitésére, igy az Iskolakdzpont tajékoztatja az érintettet arrdl, hogy folyamatban van-e ra vonatkozo
adatkezelés. Amennyiben igen a kdvetkez6 informacidkhoz biztosit hozzaférést:

a) az adatkezelés célja;

b) személyes adatok kategoriai,

C) cimzettek vagy cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

d) adattarolas tervezett id6tartama vagy annak meghatarozasanak szempontjai;

e) ha az adatok nem az érintettél szarmaznak, a forrasukra vonatkoz6 minden informacio;

f) automatizalt dontéshozatal, illetve profilalkotas ténye, modszere és kovetkezményei.

A hozzaféréshez valé jog

12.1. Az Iskolakozpont az adatkezeléssel érintett személyes adatok masolatat ingyenesen az érintett

rendelkezésére bocsatja, feltéve, hogy az nem érinti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
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12.2. Az ¢érintett altal ismételten benyujtott, tovabba a nyilvanvaléan megalapozatlan vagy talzo
kérelmekért adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerti mértékii dij szamithato fel.

A helyesbitéshez valé jog

13.1. Kérésre az Iskolakézpont indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az érintettre vonatkozo
pontatlan személyes adatokat.

13.2. Figyelembe véve a célhoz kotottség elvét, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes
adatok kiegészitését.

A torléshez valé jog

14.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Iskolakdzpont altal kezelt személyes adatait toroljék.
14.2. A torlést a kdvetkezo koriilmények fennallasa esetén kotelezo végrehajtani:

a) nincs sziikség a cél eléréshez a személyes adatok kezelésére vagy a cél megvalosult;

b) az érintett visszavonja a hozzajarulasat az adatkezeléshez és nincs mas jogalap;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvezo jogszerl ok az adatkezelésre;

d) az adatok kezelése jogellenesen torténik.
Az elfeledtetéshez valé jog

15. Az clfeledtetéshez valo jog értelmében, ha az Iskolakdzpont nyilvanossagra hozta az adatot, és azt
tordlni koteles, akkor ésszertien elvarhato 1épéseket tesz annak érdekében, hogy tdjékoztasson mas
adatkezeldket a szoban forgd adatok torlésérol.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

16. Az Iskolakdzpont az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike teljestil:

a) ha az érintett vitatja a kezelt személyes adatok pontossagat, az adatkezelés korlatozhat6 arra az
id6tartamra, amig az adatok pontossaganak ellendrzése be nem fejezédik;

b) ha az adatkezelés jogellenesnek bizonyul, de az érintett ellenzi a kezelt személyes adatainak torlését;

¢) ha az adatkezelés eredeti céljanak eléréséhez mar nincs sziikség az adatokra, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d) ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen és ennek kivizsgalasa még folyamatban van a folyamat

1dGtartamara korlatozhat6 az adatkezelés.

Adathordozhatésaghoz valo jog

17. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk a) vagy b) pontjan (hozzajarulason vagy
szerz6dés teljesitésén) alapul €és automatizalt moédon torténik, az érintett jogosult arra, hogy az
Iskolakézpont altal gytjtott adatait tagolt, széles korben hasznalt formatumban megkapja. A kapott
adatokat jogosult mas adatkezel6hoz tovabbitani vagy az Iskolakdzpont altal tovabbittatni.
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Tiltakozashoz valo jog

18.1. Az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon az olyan
adatkezeléssel szemben, amely a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, azaz a kdzérdeki feladat
ellatasahoz sziikséges. A megalapozott ¢s megfeleld tiltakozas esetén az Iskolakdzpont megsziinteti az
adatkezelést, kivéve, ha arra olyan kényszerité erejii jogos indokok vagy jogi igények érvényesitése,
védelme miatt tovabbra is sziikség van, amelyek az érintett jogaival szemben elsGbbséget élveznek.

18.2. A tiltakozashoz valé jogrol a fenti esetekben kiilon tajékoztatni kell az érintettet a
kapcsolatfelvételkor.

Az Iskolakozpont értesitési kotelezettsége

19. Az Iskolakézpont minden cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrél vagy
korlatozasrol, amellyel az érintett személyes adatait kozolték, kivéve, ha az lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalan nehézséggel jar.

IV. Tajékoztatasi eljarasrend

20.1. Alapvet6 elvaras az Iskolakdzpont 0sszes adatkezelésével kapcsolatban, hogy az érintettek felé
kommunikalt tajékoztatasnak tomornek, atlathatonak és érthetdnek kell lennie, mindezt kénnyen
hozzaférhetd, vilagos és kozértheté formaban kell megtenni. Kiilonds figyelmet kell forditani a
szabalyzat betartasara gyermekeknek cimzett barmely informéacio esetén.

20.2. A tajékoztatas torténhet irasban — ideértve az elektronikus utat is — és szdban is, feltéve, hogy az
¢érintett személyazonossaga megfelel6 modon igazolasra kertilt.

21. Amennyiben a személyes adatok kozvetleniil az érintettdl szarmaznak, a megszerzés idopontjaban
kell a tajékoztatasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges informaciokat az érintett rendelkezésére
bocsatani.

22. Az érintettdl gyiijtott személyes adatokra vonatkozo tajékoztatasnak tartalmaznia kell a kovetkezd
informaciokat:

a) az adatkezeld megnevezése €s elérhetdsége;

b) az adatkezelés célja és jogalapja,;

c) a személyes adatok cimzettje, illetve cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

d) adattovabbitas ténye, feltételei és részletei;

e) a személyes adatok tarolasanak id6tartama vagy annak meghatarozasanak szempontja;
f) az érintetti jogok felsorolasa és magyarazata;

g) a hatosaghoz fordulas joganak kiemelése;

h) a személyes adat 4tadas elmaradasanak kovetkezményei,

1) az adatkezelési tevékenység soran esetlegesen alkalmazott automatizalt dontéshozatal, illetve
profilalkotas ténye, tovabba az alkalmazott modszer és az érintettre vonatkoztatva, a modszerbdl adodo
kovetkezmények leirasa;

j) ha az eredeti céltol eltérd céli tovabbi adatkezelés van kilatasban.
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23. Abban az esetben, ha a személyes adatok nem az érintettdl szarmaznak:
a) a megszerzéstol szamitott ésszerli hataridoben, de legkésébb egy honapon beliil;

b) ha a személyes adatok az érintettel valo kapcsolattartas céljabol kerlilnek felhasznalasra, legalabb a
kapcsolatfelvételkor;

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsé alkalommal valo
kozlésekor az érintettet tajékoztatni kell.

24. Az ¢érintettdl kiilonbozé személytdl gyiijtott személyes adatokra vonatkozo tajékoztatas
tobbletkovetelményei:

a) a kezelt személyes adatok korének meghatarozasa;

b) a személyes adatok forrasanak meghatarozasa, és adott esetben arra vonatkoz6 informacio, hogy
nyilvanosan hozzaférhetd forrasbol szarmaznak-e.

V. Adatkezelési kérés- és panaszkezelési eljarasrend

25. Az elézetes tajékoztatast kovetden gondoskodni kell arrdl, hogy az érintett adatalanyok az elvart
hatékonysaggal kapjanak informaciot és segitséget.

26. Az Iskolakdzpont oktatassal €s a munkakori leirasok megfelelé meghatarozasaval kiemelt figyelmet
fordit arra, hogy az érintettek az elozetes tajékoztatds eljarasandl ismertetett modon és formaban, az ott
felsorolt informaciokat a kérelmeiknek megfeleléen megkapjak.

27.1. Az Iskolakdzpont az érintettek esetleges panaszait a tajékoztatasi eljarasrendnek megfeleléen
kezeli, illetve sziikség szerint meghozza és végrehajtja az érintetti panasznak megfeleld intézkedéseket.
Abban az esetben, ha nem keriil sor intézkedések megtételére, az Iskolakdzpont késedelem nélkiil, de
legkésobb 25 napon beliil tajékoztatja errdl az érintettet, az elmaradas okainak és a jogorvoslati
lehetdségek megjeldlésével egyiitt.

27.2. Az érintetti kérelmekre irdnyado valaszadasi hatdridot, a jogszabalyi elvarasoknak megfelelden,
az Iskolakdzpont 25 napban maximalja. Sziikség esetén, ha a kérelmek szama és Osszetettsége azt
indokolja, az emlitett hatarido két honappal meghosszabbithato.

28. Az Iskolakdzpont az érintettek kéréseit a formajuktdl €s a valasztott kommunikacids csatornatol
fliggetleniil befogadja. igy azok érkezhetnek telefonon, elektronikus vagy hagyomanyos levélben,
illetve akar személyesen szoban is. Ha elektronikus uton tortént a kérelem benytjtasa, az informaciot
széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

29. Az Iskolakdzpont az érintetti kérésekrol és panaszokrol naprakész nyilvantartast vezet.

V1. Az adatkezelési és adatfeldolgozasi eljarasrend
Az Iskolakozpont altal kezelt adatok

30.1. Az Iskolakdzpont altal kozfeladata ellatdsa soran kezelt, illetve feldolgozott adatok
vonatkozhatnak dolgozoira, az oktatasi-nevelési tevékenységgel érintett gyermekekre, tanulokra, azok
sziileire, torvényes képviseldire, a fenntartora tovabba barmely olyan személyre, akivel az
Iskolakozpont kozfeladata ellatasa soran vagy azzal sszefiiggésben kapcsolatba kertil.

11
v.20220502



Koch Valéria Iskolakdzpont

30.2. Az Iskolakodzpont altal folytatott adatkezelések adatkezeldje az Iskolakdzpont. Ezen adatkezelési
tevékenységek elsdsorban az Iskolakdzpont sajat dolgozéira, az oktatdsi-nevelési tevékenységgel
érintett gyermekekre, tanulokra, azok sziileire, torvényes képviseldire vonatkoznak.

30.3. Az Iskolakdzpont adatkezelései iigyviteli, nyilvantartasi, ellenérzési, valamint egyéb céllal
torténnek,

a) az ugyviteli tipusu adatkezelés egy jogviszony (szerz6dés, megallapodas, jogszabalyi kitelezettség)
1étrejottéhez, feldolgozasahoz és lezarasahoz kapcsolodik, igy a meghatarozott feladatok ellatasahoz, a
résztvevOk azonositasahoz és az elszamoléashoz sziikséges adatokra kell, hogy korlatozodjon. Ennek
megfeleléen az ilyen adatkezelések esetén személyes adatok, csak a jogviszonyhoz kapcsolodo
iratokban, kommunikacidban, illetve segédletekben szerepelhetnek,

b) nyilvantartasi céli adatkezelés soran az egyes adatfajtakbol létrejovo adatallomanyok teszik lehetové
az adatok visszakereshetGségét €s azonosithatosagat. Az ilyen jellegli nyilvantartasoknak mindig az
tgyviteli tipust adatkezelésekhez kell igazodniuk,

c) az ellendérzések lebonyolitasahoz sziikséges egy védendé és jogszerii érdek fennallasa. Ellenérzések
iranyulhatnak kozvetlenill az adatalany tevékenységére, de elképzelhetd, hogy az ellenérzés targya
eltérd, az adatalany annak csak véletlen/jarulékos résztvevoje,

d) az Iskolakozpont egyéb adatkezelési célokkal is végezhet adatkezelési tevékenységet, ha annak
jogszabalyi feltételei egyébként fennallnak.

Az adatkezelés alapelvei
Jogszerliség, tisztességes eljdrds és atlathatosdag elve

31.1. A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az €rintett szamara atlathato
modon kell végezni. Ezen alapelv szerint az adatkezelés csak abban az esetben tekinthetd jogszerinek,
ha az nemcsak az adatvédelmi targyu jogszabalyoknak, hanem barmely egyéb személyes adatokat érintd
normanak is megfelel.

31.2. A jogszert adatkezelés eléréséhez a kdvetkezokre kell kiilondsen tekintettel lenni:

a) a személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek alapvetd joga, amely biztositja az
érintettek informacios dnrendelkezési jogat;

b) az informacids onrendelkezési jog tiszteletben tartasa érdekében az Iskolakozpont személyes adatot
csak az alabbi jogalapok megléte esetén kezel:

ba) az érintett eldzetes, onkéntes és kifejezett hozzajarulasa,;

bb) a szerz0dés teljesitése, a teljesitéshez sziikséges mértékben;

bc) amennyiben az adatkezelés az Iskolakdzpont altal ellatott kozfeladat ellatasahoz sziikséges;
bd) az Iskolakdzpont vagy harmadik fél jogi kotelezettségének teljesitése;

be) az érintett vagy mas természetes személy 1étfontossagn érdeke.

31.3. Tisztességes az eljaras, ha az az érintetti jogokat magaba foglalja és az érintettek jogérvényesitését
aktivan (kérések és panaszok kezelése) és passzivan (eldzetes tajékoztatas) is eldsegiti.
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31.4. Atlathatosag alatt mindenekeldtt az érintettek szamara egyértelmiien meghatarozhaté adatkezelési
folyamatok kialakitasa értendd, de e mellett az Iskolakdzponton beliili gyakorlatok attekinthetdségét,
elhatarolhatosagat és nyomon kovethetdségét is jelenti.

Célhoz kotottség elve

32.1. Személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerli célbol lehet kezelni vagy
feldolgozni. Az adatokat az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetd modon tilos kezelni.

32.2. Az alapelv megkoveteli, hogy személyes adatokat csak az elére meghatarozott cél
megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és ideig lehet kezelni. Az Iskolakézpont adatkezeléseinél fontos
azt is figyelembe venni, hogy csak olyan adatok kezelhetok, amelyek az adatkezelés megvalositasahoz
elengedhetetlentiil sziikségesek és a cél elérésére alkalmasak.

Adattakarékossdg elve

33.1. Az adatkezelésnek mindig az emlitett céloknak megfelelének és relevansnak kell lennie, tovabba
sziikséges mértékre kell, hogy korlatozddjon.

33.2. Az alapelvnek megfeleléen keriilni kell a felesleges, értelmezhetetlen vagy elére meg nem
hatarozott, jovébeni célhoz kapcsolodo adatok kezelését.

Pontossdg elve

34.1. Az adatokat a kezelésiik soran pontos €s naprakész allapotban kell tartani, minden sziikséges
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy a pontatlan adatokat téroljék vagy helyesbitsék.

34.2. Az alapelv értelmében, ha a kezelt személyes adatok korében pontatlan (hidnyos, hibas, sériilt)
adatok meriilnek fel, azokat haladéktalanul pontositani sziikséges. Az érintett kérésének hianyaban is az
Iskolakdzpont a pontatlan adatokat pontositani torekszik. A pontositas meghitisuldsa esetén, a pontatlan
adatokat valamennyi informatikai rendszerb6l, adattarolordl és irattarbol torolni kell.

34.3. Az Iskolakdzpont teljes szervezete, igy valamennyi dolgozdja koteles mindent megtenni annak
érdekében, hogy a személyes adatok naprakészek legyenek.

Korldtozott tarolhatosdg elve

35.1.A személyes adatok tarolasa csak a cél megvaldsitasahoz sziikséges ideig megengedett.

35.2. Az alapelvnek megfelel6en a személyes adatok kezelésének idoben mindig meghatarozottnak kell
lennie. Semmilyen személyes adat sem kezelhet6 elére meghatarozott idokorlat nélkiil, tovabba tilos a
készletez6 adatkezelés. Igy minden adatkezelési folyamattal érintett személyes adat tekintetében, meg
kell allapitani az eldiranyzott torlési idot.

Integritds és bizalmas jelleg elve

36.1. Az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy a megfeleld technikai és szervezési intézkedések
alkalmazasaval az adatok biztonsaga adott legyen.

36.2. Az alapelv altal megkdvetelt adatbiztonsagnak ki kell terjednie mind az elektronikus és a papir
alapt adatkezelésekre is, tovabba ezeket fizikai, logikai és adminisztrativ intézkedésekkel kell védeni.
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Elszamoltathatosdg elve

37.1. Az elveknek valé megfelelést minden adatkezelési és feldolgozasi folyamat tekintetében garantalni
kell, tovabba az ennek igazoldsdhoz sziikséges intézkedéseket is meg kell tenni.

37.2. Az Iskolakozpont az elszamoltathatosag érdekében vildgosan meghatirozza az adatkezelési
iranyelveit, atlathatd tajékoztatasi rendszert hoz létre, nyilvantartast vezet az adatkezelésekrol és az
esetleges érintetti kérésekrol, illetve panaszokrol, tovabba az adatvédelmi incidensekrél.

Hozzajarulas szabalyai

38.1. Az Iskolakozpont hozzajarulason alapuld adatkezelései csak akkor lehetnek jogszeriiek, ha az
érintett egyértelmii megerdsitd cselekedettel, példaul irasbeli — ideértve az elektronikus tton tett — vagy
szobeli nyilatkozattal dnkéntes, konkrét, tajékoztatason alapulo és egyértelmii hozzajarulasat adja sajat
személyes adatai kezeléséhez.

38.2. Hozzajarulassal csak az eldzetes tajékoztatasi kotelezettség teljesitése és az érintett
Onkéntességének igazolasa utan kezdheté meg adatkezelés.

38.3. Az onkéntesség nem igazolhato, ha az adatkezelés kizarolag az Iskolakdzpont érdekeit szolgalja
¢s a hozzajarulast ala-folérendeltségi viszonyban adtak meg az érintettek. Hozzajarulas 6nkéntességének
bizonyitasa az Iskolakozpont kotelezettsége, igy azok megadasardl az Iskolakézpont nyilvantartast
vezet.

38.4. Hozz4jarulas barmely olyan forméban megadhato, amely alapjan az érintett azonositasa lehetséges

¢s a hozzajarulas megtorténte rogzitheto.

Adatfeldolgozék igénybevétele

39.1. Az Iskolakozpont bizonyos adatkezelési tevékenységek vonatkozasaban adatfeldolgozot vehet
igénybe. Az adatfeldolgoz6 az Iskolakdzpont megbizasabodl, annak utasitasai szerint az Iskolakézpont
szédmara adatfeldolgozast végez.

39.2. Adatfeldolgozas torténhet megallapodas, vagy jogszabalyi el6iras alapjan. A megallapodas alapjan
torténd adatfeldolgozast irasba kell foglalni. A jogszabalyi el6iras alapjan torténd adatfeldolgozast nem
sziikséges irasba foglalni, amennyiben az adatfeldolgozoi jogviszonyt jogszabaly teljes korlien
szabalyozza.

39.3. Adatfeldolgozoi megallapodas minimalis tartalmi kovetelményei az alabbiak:

a) az Iskolakézpont, mint adatkezel6 és az adatfeldolgozd megjeldlése;

b) az adatfeldolgozé feladatai;

c) a feldolgozasra atadott személyes adatok tipusa, az adatok, valamint az érintettek kore;
d) a szerzdés teljesitésére és megsziinésére vonatkozo rendelkezések;

e) a feleldsségi kérdések, illetve helytallasi kotelezettségek harmadik személy iranyaba;
f) az adatkezel$ utasitasi jogkore;

g) az adatfeldolgozo joga tovabbi adatfeldolgozok igénybevételére;

h) az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettség;
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1) az adatfeldolgozo titoktartasi kotelezettsége;
J) az érintetti jogok biztositasara vonatkozo el6irasok;

k) az adatfeldolgozo adatbiztonsagi megfeleléségére vonatkozo nyilatkozata.
Adatkezelési nyilvantartas

40.1. Az Iskolakdzpont az adatkezelési folyamatokrol nyilvantartas vezet, melyben a koévetkezd
informaciok kertilnek feltiintetésre:

a) az adatkezeld neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés célja;

c) az érintetti kategoriak;

d) a személyes adatok fajtai;

e) a cimzettek kategoriai;

f) adattovabbitas harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezethez;
g) az egyes adatkategoriakra eldirt torlési hatarido;

h) technikai és szervezési intézkedések dsszegzése.

40.2. A nyilvantartast naprakész allapotban kell tartani.
VII. Az adatkézlési eljarasrend

41.1. Adatkdzlések lehetnek adattovabbitasok és adatkiildések. Adattovabbitas megvaldsulhat harmadik
személyhez torténd adatkozléssel, kiilfoldre torténd adatkozléssel, harmadik orszagba torténd
adatkozléssel, vagy nyilvanossagra hozatallal.

41.2. Az Eurdpai Gazdasagi Térségen beliili adattovabbitds, igy kiilondosen a harmadik személyhez
torténd, valamint a kiilfoldre torténd adatkozlés, csak szabalyzat altal meghatarozott valamely jogalap
fennallasa esetén lehetséges.

41.3. Hozzajaruldson alapulé adatkezelések tekintetében torténd adattovabbitdsra a hozzajarulasnak
kifejezetten Ki kell terjednie.

41.4. Harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére tovabbitott adatokra minden esetben a
GDPR V. fejezetében talalhato rendelkezéseket kell megfelelden alkalmazni.

41.5. Az adattovabbitas koriillményeit a kdvetkezd pontok szerint kell dokumentalni:
a) az adattovabbitas cimzettje;

b) adattovabbitas célja, idopontja, jogalapja;

c) érintett személyek ¢és adatok kore;

d) az adattovabbitds modszere.

42.1. Az Iskolakdzpont a gyermek, tanul6 Iskolakdzpont altal nyilvantartott adatai koziil:
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a) a neve, sziiletési helye és ideje, lakdhelye, tartdzkodasi helye, sziiléje neve, torvényes képviseldje
neve, sziilje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama, jogviszonya kezdete,
sziinetelésének ideje, megsziinése, egyéni munkarendje, mulasztidsainak szdma a tartézkodasanak
val6 tadvolmaradas jogszertiségének ellendrzése €s a tanuld sziil6jével, torvényes képviseldjével valo
kapcsolatfelvétel céljabodl, a jogviszonya fennallasaval, a tankotelezettség teljesitésével Osszefiiggésben
a fenntartd, biroésag, rendorség, ligyészség, telepiilési dnkormanyzat jegyzdje, kozigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

b) o6vodai, iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett dvodahoz, iskoldhoz,
felsdoktatasi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsdoktatasi intézményhez,

C) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, tarsadalombiztositasi azonosito jele,
sziiloje, torvényes képviseldje neve, sziilje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdozkodasi helye és
telefonszama, az 6vodai, iskolai egészségligyi dokumentacio, a tanulo- és gyermekbalesetre, illetve a
tanulo fizikai allapotara és edzettségére vonatkozd adatok az egészségi allapotanak megallapitasa
céljabol az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézményhez,

d) a neve, sziiletési helye és ideje, tarsadalombiztositasi azonosito jele, lakohelye, tartozkodasi helye,
sziiloje, torvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodasi helye és
telefonszama, a gyermek, tanulé mulasztdsaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igényld
gyermekre, tanuldra vonatkozé adatok a veszélyeztetettségének megel6zése, feltarasa, megsziintetése
céljabol a csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjisagvédelemmel
foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek,

e) az igényjogosultsag elbirdlasahoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd allami
tamogatas igénylése céljabol a fenntarto részére,

f) az allami vizsgdja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat nyilvantarto
szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol, tovabba a nyilvantart6 szervezettdl a felséfoku
felvételi kérelmeket nyilvantart6 szervezethez, tovabbithato.

42.2. A gyermek, a tanulo

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségére, tartds gyogykezelésére
vonatkozd adatai, tovabba a gyermek, tanuld specidlis koznevelési ellatdsdhoz elengedhetetlenil
sziikséges szakorvosi, iskolaorvosi diagnézisanak adatai a pedagdgiai szakszolgalat, a nevelési-oktatasi
intézmények €s az egészségiigyi szakellato kozott,

b) 6vodai fejlodésével, valamint az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos adatai a
sziilének, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,

C) magatartasa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon belil, a
nevelGtestiileten beliil, a sziilonek, iskolavaltas esetén az 0j iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdjének,

d) didkigazolvanya kiallitasahoz sziikséges valamennyi adata az Oktatasi Hivatal, a didkigazolvany
elkészitésében kozremiikodok részére tovabbithato.

42.3. A dolgozok adatai vonatkozasaban a kozalkalmazotti alapnyilvantartas szerinti adatok, valamint a
pedagogus oktatasi azonositd szama, pedagogusigazolvanyanak szama, a jogviszony idétartama, a heti
munkaidd mértéke, az 6raado tanarok neve, sziiletési helye, ideje, neme, allampolgarsaga, nem magyar
allampolgarok esetén a tartozkodas jogcime, a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,
lakohelye, tartozkodasi helye, végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatok, oktatési
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azonositd szama a célhoz kotottség megtartasaval tovabbithatok a fenntartonak, a kifizet6helynek, a
birésagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a kozneveléssel Osszefliggd igazgatasi tevékenységet végzo
kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a
nemzetbiztonsagi szolgalatnak. A pedagogusigazolvanyra jogosultak esetében a pedagogusigazolvany
kiallitasdhoz sziikséges valamennyi adat az Oktatasi Hivatal, a pedagogusigazolvany elkészitésében
kozremiikodok részére tovabbithato.

42.4. A Szabalyzat 42.1, 42.2. és 42.3. pontjaiban meghatarozott adattovabbitasi eseteken kiviili egyéb
adattovabbitasok esetén, az adattovabbitast megelozéen ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld
véleményét. Az adatok tovabbitasara kizarolag érdemi vizsgalatot kdvetden, akkor van lehetdség, ha a
vizsgalat eredményeként annak megallapitasara keriil sor, hogy az adattovabbitids az adatvédelmi
szabalyok betartasaval, az érintetti jogok tiszteletben tartasa mellett megvalosithato.

42.5. Adatkiildésnek mindsiil az Iskolakozpont sajat szervezetrendszerén beliili adatkozlés, az adatok
adatfeldolgoz6 részére tortén atadasa, valamint az érintett sajat személyes adataihoz torténé hozzaférése.

VIIl. Az adatvédelmi hatasvizsgalat eljarasrendje

43.1. Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 0 technoldgiakat alkalmazo — tipusa, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Iskolakdzpont az adatkezelést megel6zden
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési muiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonl6 tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz
hasonl6 magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdk.

43.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat célja az adatkezelés jellegének feltdrasa, sziikségességének és
aranyossaganak vizsgalata, valamint a személyes adatok kezelésébdl eredden a természetes személyek
jogait és szabadsagait érintd kockazatok kezelésének eldsegitése, e kockazatok értékelésével és a
kezelésiikre szolgald intézkedések meghatarozasaval.

43.3. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilonosen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan modszeres és Kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonldképpen, jelentds
mértékben érinté dontések épiilnek;

b) a személyes adatok kiilonleges kategéridira vonatkozd személyes adatok nagy szamban torténd
kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.
43.4. A hatésvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miiveletek mddszeres leirasara ¢s az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az Iskolakozpont kozfeladata ellatasahoz fliz6doé kozérdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel, az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi
vizsgalatara;

c) az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara; és
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d) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét, az
¢rintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

43.5. Az Iskolakdzpont sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

43.6. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat azt jelzi, hogy a kockazat mérséklését célzo garanciak, biztonsagi
intézkedések és mechanizmusok hidnyaban, az adatkezelés magas kockazattal jarna a természetes
személyek jogaira ¢és szabadsagaira nézve, és az Iskolakozpont vezetdjének véleménye alapjan a
kockazat nem mérsékelhetd a rendelkezésre 4ll6 technoldgiak és a végrehajtasi koltségek szempontjabol
¢észszerli modon, akkor az adatkezelési tevékenység megkezdése eldtt a feliigyeleti hatosaggal
konzultélni kell.

IX. Incidenskezelési eljarasrend

44.1. Az Iskolakdzpont a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve kockazattal jaro
adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, de lehetdség szerint a tudomasszerzéstol szamitott
hetvenkét oran beliil bejelenti az illetékes feliigyeleti hatosagnak. Abban az esetben, ha a bejelentés
akadalyba {itko6zik, akkor a késedelem okat és minden egyéb fontos informacidt is meg kell kiildeni a
hatosagnak.

44.2. Ha bizonyithatd, hogy az incidens nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira, akkor el lehet tekinteni a bejelentéstol.

44.3. A bejelentésért az Iskolakozpont vezetdje a felelds.

44.4. Az incidensrdl szol6 bejelentésben legalabb a kovetkezoket meg kell jelolni:

a) az incidens jellegét, az érintettek becsiilt szamat és kategoriait;

b) az érintett adatok becsiilt szamat és kategoriait;

¢) az incidensbdl eredd valosziniisithetd kovetkezményeket;

d) a hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo mar megtett vagy tervezett intézkedéseket;
e) a kapcsolattartod nevét és elérhetdségeit.

44.5. Az Iskolakozpont az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amiben felsorolja a
kapcsolodd tényeket és koriilményeket, a kovetkezményeket és hatasokat, illetve a megtett
intézkedéseket.

44.6. Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithet6éen magas kockazattal jar, az Iskolakézpont a hatosag
mellett, indokolatlan késedelem nélkiil értesiti az érintettet is. Az érintett szamara a tajékoztatast
vilagosan ¢és kozérthetden kell megadni, kitérve legalabb az incidens jellegére, a kovetkezményekre és
a megtett vagy tervezett intézkedésekre, illetve a kapcsolattartd megnevezésére. Ha a tajékoztatas
megtétele aranytalan eréfeszitéssel jarna, az érintettek nyilvanosan kozzétett informaciokkal vagy
hasonléan hatékony intézkedéssel is tajékoztathatok.
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X. Az adatbiztonsagra vonatkozo6 alapvetd rendelkezések
Az adatbiztonsag alapkovetelményei

45.1. Az egyes adatbiztonsagi intézkedéseket az Iskolakdzpont a kockdzatokkal ardnyos moddon, a
tudomany és technologia allasanak és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével, valamint az
adatkezelési és feldolgozési folyamatok jellegére, hatokorére és céljaira, tovabba a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira tekintettel hatdrozza meg.

45.2. Az elektronikus informacids rendszerekben tarolt és feldolgozott adatok sértetlenségének
megorzése érdekében gondoskodni kell az tigyviteli és lizemeltetési folyamatok és szabalyok megfeleld
kialakitasarol, igy kiilonosen:

a) az adatosztalyozas soran legaldbb a magas vagy kritikus biztonsigi osztalyba sorolt adatokat
titkositottan kell tarolni, kezelni és tovabbitani;

b) a munkaallomas és a felhasznalo folyamatos és egyértelmii azonositasat biztositani kell;

c) az adatkezelési miiveletekre hasznalt informatikai rendszerelemeknek a biztonsag elvart fokanak
megfeleld6 moédon bizalmasnak és sértetlennek kell lenniiik, tovabba a sziikséges mértékben
rendelkezésre kell allniuk.

45.3. Adattovabbitas esetén, annak biztonsagardl az Iskolakdzpont €s a cimzett szervezet kozott olyan
megallapodast kell kotni, amely mindkét fél altal tdmasztott kovetelményeknek megfelel.

45 4. Biztositani kell az elektronikus {izenetekben tovabbitott informaciok biztonsagat és rendelkezésre
allasat. Ehhez meg kell hatarozni azokat az eljarasokat, amelyeket az elektronikus lizenetek tovabbitasa
soran alkalmaznak.

45.5. A hardver eszk6zok selejtezése, megsemmisitése, vagy tovabbértékesitése eldtt a hardver eszkdz
adathordozo6jat visszaallithatatlanul térdlni kell.

Jogosultsagkezelési eljarasrend

46.1. Az Iskolakozpont kiemelten fontosnak tartja, hogy minden felhasznalé csak azokhoz az
er6forrasokhoz, informaciokhoz és adatokhoz férjen hozza, amelyek a munkajahoz feltétleniil
sziikségesek.

46.2. A hasznalatban 1év6 valamennyi informatikai rendszerben tarolt adathoz hozzaférni csak a
személyazonossag és a jogosultsag ellendrzésével lehetséges, ezaltal elharithatok a rendszerekhez valo
jogosulatlan hozzaférések.

46.3. Hitelesités és azonositas nélkiil csak az Iskolakdzpont honlapjanak publikus oldalai hasznalhatok,
egyéb felhasznaldi tevékenység nem végezhetd.

46.4. Az egyes alkalmazasokban funkcionkként, illetve egyes adatkdrokre vonatkozoan sziikséges a
hozzaférés korlatozasa, illetve a jogosultsaggal nem rendelkezok kizéarasa.

46.5. Az Iskolakdzpont egyes felhasznaldinak hozzaférési szintje a belépéskor keriil meghatarozasra és
sziikség szerint kell felilvizsgalni. Az Iskolakdzpont minden felhasznaloja csak a munkakoréhez
feltétlentil sziikséges adatokhoz férhet hozza.
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Jelszokezelés

47.1. Az Iskolakozpont foszabaly szerint nem hasznal kiilon fizikai hitelesitési eszkozoket az
informacios rendszereihez val6 hozzaféréshez, csak a felhasznaloi név és jelszo parost.

47.2. Az Iskolakdzpont jelszokezelési elbirasainak célja, hogy a felhasznaldk titokban tartsak és adott
idokozonként megvaltoztassak a jelszavakat.

47.3. Az Iskolakozpont a megfelel jelszo hasznalat érdekében, minden dolgozdjatol elvarja, hogy a
jelszavaik a kovetkezd kovetelményeknek megfeleljenek:

a) a jelszavak bizalmassdgat és titkossagat megOrizzék, azokat mindenki szdmara hozzéaférhetetlen
helyen taroljak;

b) tilos a jelszavakat szervezeten beliil és azon kiviil is megosztani;

c) a jelszavaknak legalabb 8 karakterbdl kell allniuk, illetve vegyesen kis és nagybetiiket, szamokat,
irasjeleket és lehetdség szerint ékezetes betiiket is tartalmazniuk kell;

d) a felhaszndloi jelszavakat javasolt 6 havonta, de legalabb évente meg kell valtoztatni;

e) tilos a munkahelyi/munkavégzési céllal hasznalt jelszavakat, magancéli bejelentkezési feliileteken is
hasznalni;

f) tilos olyan mddon meghatarozni, hogy az, az adott felhasznalora jellemzé legyen.

47 4. A jelszavak kezelésekor a titkossagot a felhasznalonak meg kell driznie, hogy az mas tudomasara
ne juthasson, ennek megfelelden az elektronikus rendszerekbe vald belépéskor, illetve a jelszo
megvaltoztatasakor a jelszavak azonosithatatlanul kell, hogy megjelenjenck a képernyon.

47.5. A jelszavakat tartalmazo fajlokat (illetve ezeknek a jelszavakat tartalmazo részét)
visszafejthetetlen (egyiranyu) kodolassal kell tarolni, ezekhez az allomanyokhoz hozzaférési
jogosultsagot az Iskolakdzpont vezetdje vagy az altala kijeldlt személy kaphat.

47.6. A felhasznalok hozzaférési jogait rendszeresen at kell tekinteni, hogy minden felhasznal6 csakis
azokhoz az informacidkhoz férhessen hozza, amelyek munkajahoz aktudlisan sziikségesek.

48. Az Iskolakozpont legalabb évente egyszer feliilvizsgalja a felhasznalokkal szembeni elvarasokat, a
rajuk vonatkozd szabalyokat, a feleldsségiiket, tovabba ellen6rzi a Szabalyzat vonatkozo
rendelkezéseinek a megvaldsulasat, illetve betartasat.

Oktatasi eljarasrend

49.1. Az Iskolakdzpont valamennyi felhasznalojanak a munkakorének és a biztonsagi szintnek
megfeleld oktatason kell részt vennie a szervezet biztonsagi szabalyairdl és eljarasrendjeirdl.

49.2. Az ismeretek rendszeres frissitéserdl és bovitésérdl gondoskodni kell a szervezettdl elvarhato
mértékben.

49.3. Az adatvédelmi oktatasnak legalabb a kdvetkezOkre kell kiterjednie:
a) az adatbiztonsagi szint eléréséhez sziikséges kovetelmények ismeretére;

b) a szervezet és felhasznalok jogi felelosségére;
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c) az elharito és karenyhit6 intézkedésekre
d) az informacios rendszerek helyes hasznalatara;

f) az Iskolakozpont egyéb jogszabalyi kotelezettségeire, kiemelten az adatkezelési rendelkezésekre és
etikai szabalyokra.

49.4. A biztonsagtudatossagi képzés elvégzését a dolgozonak alairasaval kell igazolnia. A képzés
elvégzése az informacios rendszer hasznalatdnak szigoru feltétele, igy azt azelott kell lefolytatni, hogy
a felhasznalo hozzaférést kapott volna a rendszerhez vagy a kezelt adatokhoz.

49.5. Az oktatasok és képzések megszervezése, litemezése €s targyanak megvalasztasa a vezetdség
hataskorébe tartozik. A vezetdség e kdrben az adatvédelmi tisztviseld bevonasat kezdeményezheti.

Ellenorzési eljarasrend

50.1. A Szabdlyzatban lefektetett eljarasrendek és eldirasok betartdsa nélkiill a Szabalyzat céljat
lehetetlen érvényesiteni, igy ennek érdekében hagyomanyos vezetési eszkozokkel eseti vagy rendszeres
ellendrzések tarthatok, az ellendrzések soran feltart szabalysértésekért pedig, meg kell, hogy torténjen a
felel6sségre vonas.

50.2. Az ellendrzés lefolytatdsdhoz meg kell hatdrozni az érintett teriileteket, és az ezekhez tartozo
célkitlizéseket. A célkitlizéseknek megfeleléen kell kijeldlni az ellendrzés eszkozeit és tartalmi
kovetelményeit. Az ellen6rzés eredményének értékelésével levonhatok a megfeleld kovetkeztetések az
adatbiztonsagra vonatkozoan.

50.3. Az Iskolakdzpont nem vesz igénybe a felhasznalok megfigyelésére és ellendrzésére, kiilon erre a
célra fejlesztett célszoftvereket.

50.4. Az ellen6rzés soran feltart mulasztasos vagy tevoleges szabdlysértések esetén fegyelmi eljarast
jelen Szabalyzat Adatvédelmi fegyelmi eljarasra vonatkozo rendelkezései szerint kell inditani.

50.5. Az Iskolakdzpont ellenérzései soran a kovetkez6 teriiletekre fektet nagy hangsulyt:
a) a szervezet megfelel-e a jogszabalyok altal megkovetelt személyi, targyi és eljarasi feltételeknek;

b) az informatikai biztonsagi szint megfelel-¢ a kezelt személyes adatok altal megkivant adatbiztonsagi
elvarasoknak;

c) a Szabalyzat rendelkezéseit az érintett dolgozok megfelelden ismerik és betartjak-e azokat.

Az asztali munkadllomdsok, mobil eszkozok ellenorzése

51. Az Iskolakdzpont altal a dolgozodi részére munkavégzés céljabol rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot a dolgozo kizardlag munkakori feladata ellatasara hasznalhatja. A magancélu
hasznalatot az Iskolakdzpont megtiltja, ezen eszkozokon a dolgozd semmilyen személyes adatot,
magancélu levelezést nem kezelhet €s nem tarolhat. A munkaltatd ezen eszk6zokon tarolt adatokat
ellendrizheti. A tényleges maganhasznalat ellenérzése céljabol adatgytijtésre kizardlag a dolgozo
jelenlétében, illetve tdjékoztatdsa mellett — személyiségi jogaira és az adatvédelemi el6irasokra
tekintettel — a nyilvanvaloan visszaélésszerli maganhasznalat esetén van csak lehetGség.
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Adatvédelmi fegyelmi eljaras

52.1. A Szabalyzat eldirasainak sulyos megsértésének mindsiil és fegyelmi eljaras folytathato le
kiilonosen a kovetkezd esetekben:

a) valamely rendszer hozzaférési adatainak illetéktelen személynek térténd tudomasara hozatalakor;
b) szabalysértés kdvetkeztében személyes adatok illetéktelen személy birtokaba keriilnek;

c) szabalysértés kovetkeztében személyes adatok elvesznek, megsemmisiilnek, vagy barmely mas
modon nem tudnak megfelelni a rendelkezésre allasi kovetelményeknek;

d) személyes adatok szandékos meghamisitasa esetén;

e) szabalysértés kovetkeztében az Iskolakézpont biztonsagi rendszerének megoldasai illetéktelen
személyek szamara megismerhet6ve valnak;

f) a Szabalyzat rendelkezéseinek ismételt szandékos vagy tobbszori gondatlan megsértése esetén.

52.2. A fegyelmi eljards meginditasaért az Iskolakézpont vezetdje a felelds, lefolytatdsara az
Iskolakdzpontnal hatalyban levé egyéb fegyelmi ligyekre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

XI. Biztonsagi intézkedések katalégusa

53. Az Iskolakézpont 6sszhangban a Szabalyzat alapelveivel és szellemiségével torekszik a normativ
szabalyozason tul a gyakorlatban megvalodsitani az adatbiztonsagi eldirdsokat. Ennek érdekében érthetd
¢s jol koriilhatarolt munkahelyi magatartasi szabalyokat alkot, tovabba egyéb kotelezd biztonsagi
intézkedésekrdl gondoskodik, amelyek a Szabalyzat altaldnos elvarasait iiltetik 4t az Iskolakdzpont
tigymenetébe. Az Iskolakozpont folyamatosan gondoskodik a felhasznaloi tudatossaganak novelésérol
oktatdsok ¢és képzések szervezésével, abbdl a célbol, hogy tudataban legyenek a biztonsagi
fenyegetéseknek ¢és elkotelezettek legyenek a Szabalyzat eldirasainak betartasara.

Papir alapu adatkezelésekre vonatkozd szabalyok

54.1. A papir alapon tarolt adatokat biztonsagos, illetve jogosulatlanok szamara hozzaférhetetlen helyen
kell tarolni. A hasznalatban 1év6 iratokhoz csak az arra jogosult dolgozok férhetnek hozza.

54.2. Ha az elektronikus tUton felvett adatokat a belsé szabalyok és gyakorlatok szerint nyomtatni
sziikséges, azokat legalabb elkiilonitett és lehetdleg elzart irattdroloban kell tarolni. Az Iskolakdzpont
dolgoz6i kotelesek arrdl gondoskodni, hogy az ilyen iratokhoz illetéktelenek ne férhessenek hozza. A
kinyomtatas okanak megsziintével a papir alapu iratokat haladéktalanul meg kell semmisiteni.

54.3. Az irattarba valo iratokat zarhato szaraz, az allaguk megovasara alkalmas helyiségben kell tarolni,
a tiz és vagyonvédelem biztositasa érdekében.

Elektronikus adatkezelésre vonatkozé szabalyok

55.1. Az informécios rendszerekben ugy kell tarolni az adatokat, hogy megfelel6 védelmet tudjon
biztositani a jogosulatlan hozzaférést6l, szandékos €s véletlen torléstdl, illetve kiilsé tamadasokkal
szemben. Kiils6 tdmadasok vonatkozasaban kiilondsen védelmet kell nydjtani a kémprogramokkal,
virusokkal és rendszerfeltorésekkel szemben.

22
v.20220502



Koch Valéria Iskolakdzpont

55.2. A hozzaférés és hitelesités érdekében a munkaallomasokat jelszavas beléptetéssel kell ellatni,
tovabba a védendo adatokat erds jelszavakkal kell védeni.

55.3. A dolgozok a munkaallomas ideiglenes elhagyasa esetén kotelesek a munkadllomast
képernybdzarral védeni, amelyet ugy kell bedllitani, hogy a munkamenet folytatdsakor ismételten
hitelesitse a dolgozot.

55.4. Amennyiben személyes adatok tarolasara mobil eszkozok keriilnek felhasznalasra, azokat
biztonsagos helyen, illetéktelen személyektdl elzartan kell tarolni. A személyes adatokat tdrolé mobil
eszkozoket, csak az Iskolakdzpont vezetdjének engedélyével és utasitasainak megfeleléen lehet az
Iskolakdzpont teriiletérdl kivinni.

55.5. Az adatokat csak az Iskolakdzpont vezetdje altal meghatarozott hardver egységeken lehet tarolni.

55.6. Felho alapt tarolas esetén elozetesen meg kell gy6zédni arrdl, hogy a kiilsé tarhelyszolgaltato
megfelel-e, az Iskolakozpont altal megkovetelt adatvédelmi jogi és technikai kovetelményeknek.

55.7. Az adattarolasra szolgalé munkaallomasokat folyamatosan virusirtd szoftverrel és tiizfallal kell
védeni.

55.8. Az Iskolakdzpont belsé halozatara kapcsolt informacids rendszerekre tilos ellendrizetlen
szoftvereket letdlteni és telepiteni.

55.9. Személyes adatokat csak olyan levelezérendszer haszndlatdval szabad kiildeni, amelynek
biztonsaga és zartsaga igazolt a szolgaltato altal.

Szamitogép haszndlati elvek

56.1. A felhasznalok kdtelesek arra, hogy csak az altaluk, adott pillanatban ténylegesen hasznalt papir
alapu dokumentumokat €s adatokat tartsak az asztalon, illetve jelenitsék meg a képernyon. Kotelesek
tovabba arra is, hogy a munkavégzés felfliggesztésekor vagy annak befejeztével a dokumentumokat és
adatokat ne hagyjak hozzaférhet6 helyen (clean desk policy).

56.2. A felhasznalok kotelesek meggydzddni arrdl, hogy a munkavégzeésiik alatt jogosulatlanok nem
nyernek betekintést a kezelt személyes adatokba vagy egyéb szenzitiv informacidkba.

56.3. Kiilsé tamadasok esetén kiillondsen védelmet kell nyudjtani a kémprogramokkal, virusokkal és
rendszerfeltorésekkel szemben.

56.4. Amennyiben személyes adatok tarolasara mobil eszkozok keriilnek felhasznalasra, azokat
biztonsagos helyen, illetéktelen személyektol elzartan kell tarolni.

Fizikai védelem
belsejébe barmilyen okbdl belenyulni, burkolatukat megbontani, tovabba a kiilsd perifériak
csatlakozasat megsziintetni.

57.2. Az Iskolakozpont nyomtatoit ugy kell elhelyezni, hogy a kinyomtatott anyagok illetéktelen
kezekbe ne keriilhessenek.

Szoftveres védelem
58.1. A felhasznaloknak tilos barmilyen szoftvert el6zetes jovahagyas nélkiil telepiteni a
munkaallomésokra. A szoftver igényeket az Iskolakdzpont vezetdje fele kell jelezni.
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58.2. A munkaallomasok operacios rendszereit ugy kell bedllitani, hogy ha 6t percen til a rendszer
hasznalaton kiviil van, az automatikusan lezarja a munkaallomast. igy a munka jboli megkezdésekor a
felhasznal6 a felhaszndlonév és jelszo paros megadasaval ismét azonosithatja magat.

58.3. A dolgozok tovabba kotelesek arra, hogy az altaluk Orizetleniil hagyott berendezéseket, mobil
eszkozoket és alkalmazasokat sajat maguk zarjak le.

Tavoli elérés
59.1. Tavoli hozzaférés és munkavégzés csak indokolt esetben engedélyezhetd, tovabba kizardlag akkor,

ha a munkavégzés biztonsaga legalabb az Iskolakdzpont altal elvart szintet képes elérni.

59.2. A mobil eszk6zok hasznalatakor ellendrizni kell az eszkdzokhoz vald hozzaférést, azok logikai és
fizikai védelmét, az adatmentések megvalosulasat és a biztonsdgos kornyezeten kiviili munkavégzés
koriilményeit.

59.3. A kiils6 dsszekottetések csak a Home Office tipusti munkavégzés munkaltatdi elrendelése esetén,
valamint munkaidén kiviil feltétleniil sziikségesen elérni kivant rendszerekhez engedélyezettek.

59.4. A mobil eszkdzok szallitasa soran biztositani kell, hogy az eszkdz ne legyen kitéve erds razasnak
vagy litésnek. A mobil eszkozt tilos feliigyelet nélkiil hagyni.

59.5. A hordozhat6 eszk6zokon kiilon engedéllyel tarolt személyes adatok és szenzitiv informaciok
védelmére hardveres és/vagy szoftveres titkositd eszkdzok hasznalata sziikséges. Ilyen esetben a
titkosito kulcsokat kiilon eszkdzon kell tarolni.

59.6. A kiils6 rendszerbdl a bels6 haldzatra kapcsolddni elsdsorban titkositott Virtudlis Magan Halozati
(VPN) kapcsolattal, vagy legalabb https protokollu titkositott csatornan lehetséges.

Internethaszndlat
60.1. Tekintve, hogy az Iskolakozpont igymenete, feladatellatasa szempontjabol elengedhetetlen az
internetkapcsolat a felhasznaloknak a kovetkezo eldirasokat kell kovetniiik a munkajuk soran:

a) tilos az internetet jogellenes célokra hasznalni, illetve masok személyiségi jogait megsérteni;

b) tilos masok szerzéi jogait megsérteni vagy tiltott haszonszerzésre iranyuld tevékenységet folytatni;
c) tilos szoftvereket szandékosan jogellenes mdodon terjeszteni;

d) tilos masokat sért6 moédon hasznalni az internetet;

e) tilos masok vallasi, etnikai, politikai vagy egyéb érzékenységét sérteni;

f) tilos masokat zaklaté tevékenységet folytatni;

g) tilos a szervezet tevékenységi korén kiviil es6 haszonszerzésre iranyuld direkt tizleti tevékenység és
reklamok terjesztése;

h) tilos a hal6zatot nagymértékben és indokolatlanul megzavar6 vagy veszélyezteto tevékenység;
1) tilos a halozatot és eréforrasait szdndékosan tulzott mértékben igénybe venni;

j) tilos az interneten a beszallitokat és szolgaltatokat, illetve azok termékeit vagy szolgaltatisait
mindsitent;

k) tilos az Iskolakozpont altal képviselt értékek szerint méltatlan oldalak keresése vagy latogatasa;
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1) tilos olyan adatot, informaciot vagy szoftvert le vagy feltolteni, amely dsszeférhetetlen a Szabalyzat
el6irdsaival;

m) tilos az internetrdl ingyenesen letdlthetd szoftverek munkadllomasokra torténd letdltése €s telepitése;

n) internetezés kozben el kell utasitani azokat a felbukkané parbeszéd ablakokat, amelyek
segédprogramok telepitésére, vagy egyes funkciok kikapcsolasara 6sztondznek.

60.2. Az Iskolakdzpont fenntartja a jogot arra, hogy a felhasznalok szamara barmely weboldal
latogatasat a jovOoben megtiltsa, vagy a bongészési tevékenységet olyan modon korlatozza, hogy
taxativan felsorolja, melyek azok az oldalak, amelyek latogathatok.

Elektronikus levelezés

61.1. A munkahelyi levelezés soran kezelt minden postafiokkal kapcsolatban be kell tartani a
Szabdlyzatot és a jogszabalyok vonatkozd rendelkezéseit. Ennek elmaraddsa esetén munkajogi vagy
egyéb szankcio alkalmazando.

61.2. Az Iskolakdzpont halozatan torténd elektronikus levelezésre a felhasznalok csak sajat elektronikus
levelezési cimiiket hasznalhatjak. A felhasznalok postafiokjaikat minden korilmények kozott csak
munkavégzésre hasznalhatjak.

61.3. A szervezet levelezérendszerének megosztott postafiokjahoz a hozzaférés eldre meghatarozott
jogosultsag alapjan torténik.

61.4. Levelezéssel kapcsolatos kiilonos tiltasok:

a) tilos a kozizlést, az Iskolakdzpont jo hirnevét veszélyeztetd, erkdlestelen vagy politikai tartalmu e-
mail kiildése;

b) tilos a levelezérendszert személyes adatok, egyéb szenzitiv informaciok vagy dokumentumok
kijuttatasara hasznalni;

c) tilos az Iskolak6zpont hivatalos ligyeit a nem munkavégzésre rendelt levélcimen intézni;
d) tilos feliratkozni nem szakmai jellegii hirlevél szolgaltatasra;

e) tilos olyan ilizenetekre valaszolni, amely az Iskolakdzpont rendszerérdl, a felhasznald hozzaférési
adatair6l vagy mas védettnek mindsitett informaciorol kér tajékoztatast;

f) tilos személyes adatokat tartalmaz6 dokumentumokat vagy adatbazisokat titkositas nélkiil tovabbitani.
Kozosségi média
62.1. A kozosségi média hasznalata nem valhat a munkavégzéssel kapcsolatos kdvetelmények

teljesitésének hatranyara.

62.2 A dolgozoknak tilos a kozdsségi média feliiletein olyan tartalom kozzététele, amely alkalmas lehet
az Iskolakozpont johirnevének, jogos gazdasagi érdekének veszélyeztetésére.

62.3. Tilos a kozosségi médiat oly mddon hasznalni, ami masok zaklatasara, félelemkeltésre,
ragalmazasra vagy becsiiletsértésre alkalmas.

62.4. Tilos a koOzOsségi médidban {izleti titoknak vagy bizalmasnak mindsitett informaciokat
megosztani.

63.1. Amennyiben az adott k6zOsségi médiaplatformon létrehozott Iskolakozponti csoport/oldal
adminisztratora, tagja az Iskolakdzpont valamely dolgozoja, az a GDPR hatalya ala tartozik, azzal
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kapcsolatban az Iskolakdzpont adatkezel6i feleldssége fennall. Ennek tudataban az Iskolakozpont
dolgozdi csak azon Iskolakdzponti csoportokba léphetnek be, olyan Iskolakozponti oldalak
létrehozasaban  miikodhetnek  kozre, melyek az  Iskolakdézpont  hivatalos  kozosségi
oldalanak/csoportjanak mindsiilnek.

63.2. Hivatalos kozosségi oldalt/csoportot kizarolag az Iskolakdzpont szervezeti egység vezetdi, vagy
az altaluk kijelolt személyek (igy kiillondsen osztalyfonokok) hozhatnak létre. Az Iskolakdzpont
hivatalos kozosségi oldalai/csoportjai 1étrehozasahoz az Iskolakdzpont vezet6jének jovahagyasa
sziikséges. Az Iskolakdzpont hivatalos kdzosségi oldalai/csoportjai miikodésének/mikddtetésének célja
az Iskolakozpont koznevelési kozfeladata ellatdsanak bemutatdsa, az Iskolakdzpont, a nemzetiségi
kultira népszertsitése, a kozdsségi élet pillanatainak bemutatasa, a kozérdekii informaciok megosztasa,
a tajekoztatds, a véleménynyilvanitas szabadsaganak érvényesitése.

63.3. A hivatalos kozosségi oldal miikdodése/miikddtetése céljanak megfeleléen az Iskolakdzpont
hivatalos kozdsségi oldalain/csoportjaiban kozzé tett tartalmakért az azokat létrehozod személyek a
felelések. Az Iskolakozpont hivatalos kozosségi oldalait/csoportjait 1étrehozo személyek kotelesek
figyelemmel kisérni az oldalak/csoportok mitkodését és az ott megosztott tartalmakat. Az Iskolakézpont
dolgozo6i altal megosztott tartalmak tekintetében kiemelt figyelmet sziikséges forditani az adatvédelmi
szabalyok betartasara. Az Iskolakozpont a kozosségi oldalai/csoportjai tekintetében felhaszndloi
szabalyzatot alkot, melyben rogziti azokat a magatartas szabalyokat, amelyeket elvar az oldal/csoport
felhasznaloitol és amelyeken keresztiill az emberi méltosag tiszteletben tartdsa biztositott. Az
Iskolak6zpont kozosségi oldalai/csoportjai 1étrehoz6i felelnek a felhasznaldi szabalyzatban foglalt
rendelkezések betartatasaért.

63.4. Az Iskolakozpont altal miikodtetett hivatalos kozdsségi oldalak és csoportok miikodtetésének nem
célja az Iskolakdzpont hivatalos kommunikacidjanak biztositdsa. Ezeken a platformokon kizardlag
kozérdeki/személytelen informaciok oszthatéak meg (pl. esemény helyszine, kezdetének idGpontja,
eseményrdl készilt fényképek stb.), igy az ligyintézést igénylé kérdésekben az Iskolakozpont altal
dolgozoi szamara biztositott elektronikus levelezészolgaltatas/levelezdlada (pl. dolgozoneve@kvi-
pecs.hu) hasznalatos.

26
v.20220502



Koch Valéria Iskolaktzpont

XII. Zaré rendelkezés

64. Jelen szabalyzat 2022.05.02. napjan 1ép hatalyba.

Pécs, 2022. 04.15. el
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Zaradék:

2. Jelen szabalyzatot az Nkt. 43. § (1) bekezdés alapjan az iskolai didkénkorényzat véleményezte.
Pécs, 2022, 044 2.0 .

...... Tt eev st st sttt et e e et ees

Béni Marcell

iskolai didkdnkormanyzat elncke
Koch Valéria Iskolakdzpont

3. Jelen szabalyzatot az Nkt. 43. § (1) bekezdés alapjan a kollégiumi didkénkormanyzat véleményezte.

Pluhar Krisztian

kollégiumi didkonkorményzat elncke
Koch Valéria Iskolakdzpont
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1. szamu melléklet: Adatvédelmi Tisztvisel6 kijelolésének indokolasa

A GDPR 37. cikk (1) bekezdése alapjan az Iskolakdzpont alaposan megvizsgalta miikodésének
koriilményeit és az alabbi kdvetkeztetésekre jutott.

A a) pont értelmében kozhatalmi szervek, illetve egyéb, kozfeladatot ellatd szervek kotelesek az
adatvédelmi tisztviseld kijeldlésére. Tekintettel arra, hogy az Iskolakdzpont tevékenysége az Nkt. 74. §
(1) és (2) bekezdése, a 4. § 14a. pontja alapjan kdznevelési kozfeladatot ellaté szervnek mindsiil, a
GDPR 37.cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan koteles adatvédelmi tisztviseld kijeldlésére.
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